
ขั้นตอนการลาพักการเรยีน 
1. กรอกข้อมูลรายละเอียดในใบค าร้องให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

ชัดเจน และผู้ยื่นค าร้องลงนาม 
2. หากมีเอกสารประกอบการลาพักการเรียนให้แนบมาด้วย 
3. น าใบค าร้องที่เขียนรายละเอียดแล้ว ไปขอความเห็นจากครู

ที่ปรึกษา หัวหน้าแผนกวิชา งานแนะแนวอาชีพและการ
จัดหางาน และงานวิทยบริการและห้องสมุด 

4. ยื่นใบค าร้องที่งานทะเบียน 
5. เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ขอลาพักการเรียน นักเรียน นักศึกษา 

ต้องติดต่อกับวิทยาลัยก่อนเปิดภาคเรียนต่อไป 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าร้องขอลาพักการเรยีน 
      เขียนที่วิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี 

วันที่………เดือน………………………….พ.ศ……….. 
 

เรื่อง  ขอลาพักการเรียน 
เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี 
 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นางสาว………………………………..……………………………รหัสประจ าตวั....................................... 
ระดับชั้น................ปีที่............กลุ่มท่ี.................มีความประสงค์ขอลาพักการเรียนภาคเรียนที่...........ปีการศึกษา............
เป็นเวลา…....ภาคเรียน  เริ่มตั้งแตว่ันที่…..…เดือน......................พ.ศ.............. ถึงวันที่........เดือน......................พ.ศ.........
เหตุผลที่ขอลาพักการเรียน.................................................................................................................................................  
และสามารถติดต่อกับข้าพเจ้าได้ที่บ้านเลขที่.............................หมู่...........................ต าบล............................................... 
อ าเภอ....................................จังหวัด...............................รหสัไปรษณีย์.........................โทรศัพท์...................................... 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

         ………….….……………….………. 
        (..............................................) 
            (นักเรียน  นักศึกษา) 
 

1.  ความเห็นของอาจารย์ท่ีปรึกษา                                              5.  ความเห็นของหัวหน้างานทะเบียน 

    ………………………………………………                                                 ………….………………………………….. 
             …………….………………..                                                           ……………………………..…. 
   ( ..........................................................)                                           (......................................................) 
                  อาจารย์ที่ปรึกษา                                                        หัวหน้างานทะเบียน 

2.  ความเห็นของหัวหน้าแผนกวิชา            6.  ความเห็นของรองผู้อ านวยการ 

     ………………………………………………                                                   ………………………………………………                                      
              …………………………..                                                                  ………………………………. 
     ( .......................................................)                                                (....................................................) 
                 หัวหน้าแผนก               รองผู้อ านวยการ            

3.  ความเห็นของหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน             7.  ค าสั่งของผู้อ านวยการ     

      ………………………………………………                                                  ………………………………………………..  

         ……………………………………..                                                                 …………………………….                                                         
(................................................................)                                                   (...........................................................) 
          หัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน            ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุร ี

4.  ความเห็นของหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด      

     ………………………………………………                                                                
            ….…….…..………………..                                                                    
  (..........................................................)                                       
  หัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด                

แบบ ทบ.07 


