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การตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ  ประจำปี
ข้อ  155  ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี  ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานซึ่งมีพัสดุไว้จ่ายตามข้อ  153  แล้วแต่กรณี  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในส่วนราชการหรือหน่วยงานนั้น  ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจำเป็น  เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวด  ตั้งแต่วันที่  1 ตุลาคม  ปีก่อน  จนถึงวันที่  30  กันยายน  ปีปัจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น
  
ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของเดือนตุลาคมเป็นต้นไป การรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวตนอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้ว  ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน  30  วันทำการ  นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบแล้ว  ให้ส่งรายงานเสนอตามลำดับชั้นจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ  1  ชุด  และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี  1  ชุด  สำหรับหน่วยราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคให้ส่งสำเนารายงานไปยังส่วนราชการต้นสังกัดอีก  1  ชุดด้วย
แนวปฏิบัติและการดำเนินการ
1.  ก่อนสิ้นเดือนกันยายน
งานพัสดุ  จะต้องดำเนินการดังนี้
ขออนุมัติหัวหน้าสถานศึกษาแต่งตั้ง  คณะกรรมการตรวจรับ-จ่ายพัสดุประจำปีตามระเบียบพัสดุ  
ข้อ  155  (เอกสารประกอบที่1)  โดยแต่งตั้งจากเจ้าหน้าที่ครู อาจารย์  ในสถานศึกษาที่ไม่ใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ  ซึ่งประกอบด้วยประธานคณะกรรมการ  1  คน  และกรรมการอย่างน้อย  2  คน  หรือตามความจำเป็นในแต่ละสถานศึกษา  โดยอาศัยอำนาจตามระเบียบพัสดุฯ  ข้อ  35  และ  36  เป็นเกณฑ์ในการปฏิบัติงาน
แจ้งหน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  และหน่วยเบิก  (แผนกวิชา หรือ หน่วยงาน)  ให้จัดทำบัญชีรายการพัสดุ
คงเหลือ  ณ  วันที่  30  กันยายน  25........   (เอกสารประกอบที่ 2)  และถ้าหากมีพัสดุชำรุดให้จัดทำบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  คุณภาพไม่ใช้ราชการ  (เอกสารประกอบที่  3)  โดยแยกเป็นแต่ละประเภทพัสดุ  คือ  วัสดุสิ้นเปลือง  วัสดุถาวร  และครุภัณฑ์  จำนวน  3  ชุด  ส่งงานพัสดุก่อนวันที่  30  กันยายน
ส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบการรับ –จ่ายพัสดุประจำปีให้คณะกรรมการทุกคนและให้เซ็นต์
รับทราบคำสั่งทุกคน  พร้อมส่งแบบฟอร์มรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี  บัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมคุณภาพ  ไม่ใช้ราชการของสถานศึกษาและบัญชีรายการพัสดุ  ขาด - เกินบัญชีของสถานศึกษา (เอกสารประกอบที่  4 – 6)  ให้คณะกรรมการด้วย
เมื่อได้รับบัญชีรายการพัสดุคงเหลือ  และบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมคุณภาพใช้การไม่ได้จาก
หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  และหน่วยเบิกให้ดำเนินการ  ดังนี้
1. ส่งต้นฉบับให้คณะกรรมการตรวจสอบรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  1  ชุด
2. ส่งสำเนาให้หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  ตรวจสอบกับใบเบิก และใบส่งคืนทะเบียนและบัญชีคุม
พัสดุ
3. เก็บสำเนาไว้ที่งานพัสดุ  1  ชุด
2. วันทำการวันแรกของเดือนตุลาคม

คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ  ประจำปี  จะต้องเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุให้เสร็จสิ้นภายใน  30  วันทำการ  นับจากวันทำการวันแรกของเดือนตุลาคม  ซึ่งวันเสาร์  อาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ของราชการไม่นบเป็นวันทำการ  ถ้าหากคณะกรรมการดำเนินการไม่เสร็จภายในกำหนดจะขอขยายเวลาไม่ได้  เว้นแต่มีเหตุผลและความจำเป็นก็ต้องขออนุมัติคณะรัฐมนตรีเป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามหนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่  สร 1001/1849 ลงวันที่  17  เมษายน 2523 คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายประจำปีจะต้องดำเนินการ  ดังนี้

2.1  ประชุมแบ่งหน้าที่การตรวจสอบพัสดุ    เพื่อความรวดเร็วในการตรวจสอบเพราะจะต้องตรวจที่หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  และหน่วยเบิก  (แผนกวิชาและหน่วยงาน)

2.2  ตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  งวดตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  ปีก่อนจนถึงวันที่  30  กันยายน ปีปัจจุบันที่หน่วยจ่าย    (พัสดุกลาง)   และหน่วยเบิกในบัญชีคุมพัสดุ   (แบบ พ.3102-7,  พ.3102-8)   บัญชีคุมครุภัณฑ์  (แบบ-  พ. 3103)  และบัญชีคุมวัสดุ  (แบบ  พ. 3104)  ให้ตรวจตามหลักฐานการรับพัสดุและหลักฐานการเบิกจ่ายพัสดุ

2.3  ตรวจนับพัสดุคงเหลือที่หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  และหน่วยเบิกในวันสิ้นงวด  คือ  วันที่  30  กันยายน  ว่ามีตัวพัสดุ  (วัสดุสิ้นเปลือง  วัสดุถาวรและครุภัณฑ์)  อยู่ตรงตามบัญชีคุมพัสดุ  (แบบ พ.3102-7,  พ.3102-8)  บัญชีคุมครุภัณฑ์  (แบบ  พ. 3103)  และบัญชีคุมวัสดุ (แบบ  พ. 3104)  หรือไม่

2.4  ตรวจบัญชีรายการพัสดุชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่ใช้ราชการ ของหน่วยเบิก (แผนกวิชาและหน่วยงาน)กับตัวพัสดุชำรุดจริงหรือไม่  และมีสภาพชำรุดหรือไม่  และมีสภาพชำรุดอย่างไร  และถ้าหากมีรายการพัสดุชำรุด  นอกเหนือจากบัญชีรายการพัสดุชำรุดฯ  ก็ให้จัดทำบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  ใช้การไม่ได้เพิ่มเติม

2.5  สรุปผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี  ลงในแบบฟอร์มรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุประจำปี  ของสถานศึกษาออกเป็น 2  รายงาน  คือ


1.    รายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  ของหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง)


2.   รายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  ของหน่วยเบิก (แผนกวิชาและหน่วยงานทั้งหมด

2.6  ถ้าหากมีพัสดุชำรุด  ให้จัดทำบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการของสถานศึกษา  แยกเป็นแต่ละประเภทพัสดุ  คือ วัสดุถาวร  กับครุภัณฑ์  โดยแนบในข้อ  2.5  (1 หรือ 2)   ข้างต้น  ซึ่งจะต้องให้หมายเลขเอกสารในบัญชีรายการพัสดุฯ  แต่ละแผ่นเพื่อนำหมายเลขดังกล่าว ไปแสดงไว้ในแบบรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่าย พัสดุประจำปี  ในข้อ 2.4  และข้อ  4.4  ซึ่งจะเริ่มจากบัญชีรายการวัสดุถาวรชำรุดฯ แล้วจึงมาให้หมายเลขบัญชีรายการครุภัณฑ์ชำรุดฯ

2.7  ถ้าหากพัสดุใดที่มีการสูญหาย ขาด หรือเกินบัญชีให้รายงานลงในบัญชีรายการพัสดุขาด เกินบัญชีของสถานศึกษา  แต่ควรตรวจสอบให้แน่นอนก่อนว่าพัสดุดังกล่าวไม่ได้อยู่ในสถานศึกษา

2.8  คณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่าย ประจำปี  จะต้องลงลายมือชื่อทุกคน  ในรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  บัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการของสถานศึกษาและหรือบัญชีรายการพัสดุ  ขนาด  เกินบัญชีของถานศึกษา  ซึ่งจะต้องจัดทำรายงานดังกล่าวจำนวน  4  ชุด  เพื่อเสนอหัวหน้าสถานศึกษา  โดยผ่านงานพัสดุ  จำนวน  3  ชุด  เก็บไว้ที่คณะกรรมการ  1  ชุด  และคณะกรรมการทุกคนจะต้องลงลายมือชื่อจริงทั้ง  4  ชุด  ซึ่งในแต่ละชุดของรายงานจะต้องประกอบด้วย


1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี


2.  แบบรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปีของหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง) และบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการของสถานศึกษา และหรือบัญชีรายการพัสดุ  ขาด  เกินบัญชีของสถานศึกษา  (ถ้ามี)


3.  แบบรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่าย  พัสดุประจำปี  ของหน่วยเบิก  (แผนกวิชาและหน่วยงานทั้งหมด)  บัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ ไม่ใช้ราชการ  ของสถานศึกษาและหรือบัญชีรายการพัสดุ  ขาด  เกินของสถานศึกษา  (ถ้ามี)
3.  ครบกำหนด  30  วันทำการตามระเบียบพัสดุ  ข้อ  155

3.1  คณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  จะต้องดำเนินการ  ดังนี้



3.1.1  เสนอรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี ต่อหัวหน้าสถานศึกษา  จำนวน  3  ชุด  โดยผ่านงานพัสดุ



3.1.2  เก็บรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปีไว้  1  ชุด

3.2  งานพัสดุ  จะต้องดำเนินการ  ดังนี้


3.2.1  เสนอรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  ต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพื่อรับทราบโดยเก็บไว้  1  ชุด  และดำเนินการจัดส่งรายงาน  ดังนี้
1.  ต้นฉบับ  ส่งเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  1  ชุด  



2.  สำเนา  ส่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  1  ชุด


3.2.2  เสนอรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณีพัสดุชำรุดประจำปี ตามระเบียบพัสดุฯ  ข้อ  156  ไปพร้อมการจัดส่งรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี  แต่รายชื่อคณะกรรมการสอบ หาข้อเท็จจริง  จะต้องไม่ซ้ำกับคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  เพื่อการควบคุมภายในที่ดี
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คำสั่งวิทยาลัย......................................
ที่............../25...........
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี  25.....

อาศัยอำนาจตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535  ข้อ  155  จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพื่อทำการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ  งวดตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  25.....จนถึงวันที่  30  กันยายน  25.....  และตรวจรับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ในวันสิ้นงวด  ประกอบด้วยบุคคลต่อไปนี้
1. .....................................................ระดับ...........................................ประธานกรรมการ
2. .....................................................ระดับ...........................................กรรมการ
3. .....................................................ระดับ...........................................กรรมการ
4. .....................................................ระดับ...........................................กรรมการ
5. .....................................................ระดับ...........................................กรรมการและเลขานุการ

ทั้งนี้ให้คณะกรรมการเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของเดือนตุลาคม   เป็นต้นไป  ว่าการรับจ่ายพัสดุถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้วให้รายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าสถานศึกษาโดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุภายใน  30  วันทำการ  นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น


สั่ง  ณ  วันที่  ..............เดือน..................................พ. ศ.  25.........


(............................................)


ผู้อำนวยการวิทยาลัย...........................
แผนกวิชา/หน่วยงาน..........................................
บัญชีรายการ........................................คงเหลือ
ณ  วันที่  30  กันยายน  25....................
	ลำดับที่
	วัน เดือน ปี
	หมายเลขประจำ
วัสดุ - ครุภัณฑ์
	รายการ ขนาด ลักษณะ
	ได้มา
โดยวิธี
	จำนวน
	ราคา
หน่วยละ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ   ให้แยกบัญชีในแต่ละประเภทพัสดุ  คือ



………………………….

1. บัญชีรายการวัสดุสิ้นเปลือง 
 คงเหลือ

(.......................................)
2. บัญชีรายการวัสดุถาวร

คงเหลือ

            หัวหน้าหน่วยจ่าย/หน่วยเบิก
3. บัญชีรายการครุภัณฑ์

คงเหลือ

บัญชีรายการ..................................ชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการ  ของสถานศึกษา
ประจำปี  25............................สิ้นงวดเมื่อวันที่  30  กันยายน25.................ของแผนกวิชา /หน่วยงาน.....................
	ลำดับที่
	วัน  เดือน  ปี
ที่ได้มา
	หมายเลขประจำ
วัสดุครุภัณฑ์
	รายการ ขนาด ลักษณะ
	ได้มา
โดยวิธี
	ระยะเวลา
ใช้งาน
	เคยซ่อม
กี่ครั้ง
	จำนวน
	หน่วยละ
	เป็นเงิน
	คำชี้แจงประกอบ
ของชำรุด

	
	
	
	
	
	
	
	เต็มตาม
บัญชี
	ชำรุด
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ     1.  ให้แยกบัญชี  เช่น  บัญชีรายการวัสดุชำรุดฯ  หรือ  บัญชีรายการครุภัณฑ์ชำรุด  เป็นต้น

2.  ในช่อง  “ เป็นเงิน”  ให้ลงจำนวนเงินรวมตามจำนวนของที่ชำรุดเท่านั้น                                                        (.................................................)














       หัวหน้าหน่วยจ่าย/หน่วยเบิก

แบบรายงานผลการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปี
ของสถานศึกษา  .............................................
ประจำปี .................   สิ้นงวดวันที่  30  เดือน  กันยายน  ........................
………………………………………………………………………….…………………………….

วันที่ .......... เดือน ....................พ.ศ. ....................
เรียน
......................................................

ตามคำสั่ง.........................................   ที่ ........................ลงวันที่ ........... เดือน ................ พ.ศ. .............เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปี  2547   เริ่มทำการตรวจสอบเมื่อวันที่ .........เดือน................พ.ศ................. ทำการตรวจสอบเสร็จแล้วเมื่อวันที่  .........เดือน................พ.ศ................. รวมทำการตรวจสอบ............วันทำการ

คณะกรรมการได้ทำการตรวจสอบรับจ่ายพัสดุประจำปี............  คงเหลือเมื่อวันที่  30  กันยายน   พ.ศ. ..................ของ.............  แล้วปรากฏผลการตรวจสอบดังนี้


1. วัสดุสิ้นเปลือง  ตามบัญชีมีของคงเหลือ
จำนวน  
  
          
รายการ

1.1   การรับ-จ่ายพัสดุ


ถูกต้อง
        (

ไม่ถูกต้อง     (

1.2   มีของอยู่ครบ         (

ไม่ครบ 
        (

1.3   มีของขาดบัญชี      (
เกินบัญชี     
(           ตามเอกสารหมายเลข..............



1.4   มีของชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่ใช้ราชการ
        (           ตามเอกสารหมายเลข..............

2. วัสดุถาวร  ตามบัญชีมีของคงเหลือ

จำนวน 

               
รายการ

2.1   รับ-จ่ายพัสดุ


ถูกต้อง
        (

ไม่ถูกต้อง     (

2.2   มีของอยู่ครบ         (

ไม่ครบ 
        (

2.3   มีของขาดบัญชี     (
เกินบัญชี     
(           ตามเอกสารหมายเลข..............



2.4   มีของชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่ใช้ราชการ
        (           ตามเอกสารหมายเลข


3. วัสดุสำเร็จรูปการฝึก  ตามบัญชีมีของคงเหลือ
จำนวน  
 
           
รายการ

3.1   รับ-จ่ายพัสดุ


ถูกต้อง
        (

ไม่ถูกต้อง     (

3.2   มีของอยู่ครบ         (

ไม่ครบ 
        (

3.3   มีของขาดบัญชี     (
เกินบัญชี     
(           ตามเอกสารหมายเลข..............



3.4   มีของชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่ใช้ราชการ
        (           ตามเอกสารหมายเลข        


4.  ครุภัณฑ์  ตามบัญชีมีของคงเหลือ

จำนวน

          
 รายการ

4.1   รับ-จ่ายพัสดุ


ถูกต้อง
        (

ไม่ถูกต้อง     (

4.2   มีของอยู่ครบ        (

ไม่ครบ 
        (

4.3   มีของขาดบัญชี     (
เกินบัญชี   
 (           ตามเอกสารหมายเลข..............



4.4   มีของชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่ใช้ราชการ
        (           ตามเอกสารหมายเลข                               

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
บัญชีรายการ..................................ชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการ  ของสถานศึกษา
ประจำปี  25............................สิ้นงวดเมื่อวันที่  30  กันยายน25.................ของแผนกวิชา /หน่วยงาน.....................
	ลำดับที่
	วัน  เดือน  ปี
ที่ได้มา
	หมายเลขประจำ
วัสดุครุภัณฑ์
	รายการ ขนาด ลักษณะ
	ได้มา
โดยวิธี
	ระยะเวลา
ใช้งาน
	เคยซ่อม
กี่ครั้ง
	จำนวน
	หน่วยละ
	เป็นเงิน
	คำชี้แจงประกอบ
ของชำรุด

	
	
	
	
	
	
	
	เต็มตาม
บัญชี
	ชำรุด
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ    
1.  ให้แยกบัญชี  เช่น  บัญชีรายการวัสดุชำรุดฯ  หรือ  บัญชีรายการครุภัณฑ์ชำรุด  เป็นต้น

ลงชื่อ...........................................ประธานกรรมการ


2.  ในช่อง  “ เป็นเงิน”  ให้ลงจำนวนเงินรวมตามจำนวนของที่ชำรุดเท่านั้น                 

ลงชื่อ...........................................กรรมการ












ลงชื่อ...........................................กรรมการ


บัญชีรายการ..................................ชำรุด  เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการ  ของสถานศึกษา
ประจำปี  25............................สิ้นงวดเมื่อวันที่  30  กันยายน25.................ของแผนกวิชา /หน่วยงาน.....................
	ลำดับที่
	วัน  เดือน  ปี
ที่ได้มา
	หมายเลขประจำ
วัสดุครุภัณฑ์
	รายการ ขนาด ลักษณะ
	ได้มา
โดยวิธี
	จำนวน
	หน่วยละ
	เป็นเงิน
	คำชี้แจงประกอบ
ของชำรุด

	
	
	
	
	
	ตามบัญชี
	นับได้
	ขาด
	เกิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ     1.  ให้แยกบัญชี  เช่น  บัญชีรายการวัสดุหรือบัญชีครุภัณฑ์ที่ขาด  หรือเกินบัญชี  เป็นต้น

ลงชื่อ...........................................ประธานกรรมการ

2.  ในช่อง  “ เป็นเงิน”  ให้ลงจำนวนเงินรวมตามช่องที่ขาดจริงหรือเกินเท่านั้น            

ลงชื่อ...........................................กรรมการ












ลงชื่อ...........................................

การสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด  ประจำปี

***ข้อ  156  เมื่อหัวหน้าส่วนราชการได้รับรายงานดังกล่าวตามข้อ  155  และปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพหรือสูญไป  หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในรายการต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้นำความในข้อ  35  และ  ข้อ  36  มาใช้บังคับโดยอนุโลม  เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติ   ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณา  สั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย  ให้หัวหน้าส่วนราชการดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้องต่อไป
แนวปฏิบัติและการดำเนินการ
1. เมื่อสถานศึกษาได้รับคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณีพัสดุชำรุดประจำปีและ
เรื่องเดิม (ข้อ 155)  จากสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา งานพัสดุจะต้องดำเนินการ  ดังนี้


1.1  ถ้าหากรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ  ประจำปี  จะต้องแก้ไขตามที่สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาสั่งการจะต้องมอบรายงานดังกล่าว  ให้คณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี    ดำเนินการแก้ไขก่อน


1.2  สั่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณีพัสดุชำรุด  ประจำปีให้คณะกรรมการเซ็นต์รับทราบคำสั่งทุกคน  พร้อมส่งแบบฟอร์มรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง  บันทึกคำให้การของพยาน  และบัญชีรายละเอียดพัสดุที่ขอจำหน่ายโดยวิธี.......................  ประจำปี....................  (เอกสารประกอบที่  7- 9)  ให้คณะกรรมการด้วย


1.3  ส่งรายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี  หรือ  ฉบับแก้ไข  ให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  ดำเนินการตามระเบียบต่อไป

2. การดำเนินการและรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณีพัสดุชำรุด  ประจำปี
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  จะต้องสอบหาข้อเท็จจริง  ตามบัญชีรายการพัสดุชำรุด  
เสื่อมสภาพ  ไม่ใช้ราชการ  โดยดำเนินการ  ดังนี้
สอบถามจากเจ้าหน้าที่  ครู  และอาจารย์  ที่รับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุชำรุดแล้ว  
บันทึกคำบอกกล่าวลงในแบบฟอร์ม  “บันทึกคำให้การของพยาน”  ในแต่ละคน
สรุปสำนวนในบันทึกคำให้การของพยานลงในแบบรายงานผลการสอบหา
ข้อเท็จจริงพร้อมจัดทำบัญชีรายละเอียดพัสดุที่ขอจำหน่ายในแต่ละวิธีแนบกับรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง  เพื่อความรวดเร็วในการจำหน่ายพัสดุต่อไป
จัดทำรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุ  ประจำปี  โดยสรุปสำนวนบันทึก
คำให้การของพยานรวมกันเพียง  1  ชุด  (ต้นฉบับและสำเนา)  ต้นฉบับส่งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  คู่ฉบับเก็บไว้ที่คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและคณะกรรมการจะต้องลงลายมือชื่อทุกคน  ซึ่งในรายงานจะต้องสรุปให้ชัดเจนว่าพยานที่สอบทุกคนจะต้องรับผิดชอบหรือไม่  เพราะเหตุใด  พัสดุชำรุดทั้งหมด  ยังมีซากพัสดุอยู่หรือไม่  และคณะกรรมการมีความเห็นว่าสมควรจำหน่ายโดยวิธีใด  หรือยังไม่สมควรจำหน่ายสามารถซ่อมได้  จำนวนกี่รายการ  ราคาซื้อหรือได้มาเท่าไร
รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุดประจำปี  เสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาโดยผ่านหัวหน้าสถานศึกษาและงานพัสดุ  ซึ่งประกอบด้วย
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด  ประจำปี
2. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุดประจำปี  (ต้นฉบับ) 1  ชุด
3. บัญชีรายละเอียดพัสดุที่ขอจำหน่ายในแต่ละวิธี  หรือบัญชีรายละเอียดพัสดุ
ที่สามารถซ่อมแซมได้
4. บันทึกคำให้การของพยานทุกคนที่สอบ  (ต้นฉบับ)
5. เรื่องเดิมทั้งหมด  (ข้อ  155)
งานพัสดุ  จะต้องดำเนินการ  ดังนี้
เสนอรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด  ประจำปี  และเสนอรายชื่อ
คณะกรรมการจำหน่ายประจำปี  ในแต่ละวิธี  ซึ่งจะต้องไม่ซ้ำกับรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง  ให้หัวหน้าสถานศึกษารับทราบและสั่งการ  ถ้าหากพัสดุชำรุดมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกินกว่า  500,000.- บาท  แต่หากพัสดุชำรุดมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน  500,000.- บาท  ไม่ต้องเสนอรายชื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุประจำปี  ต้องให้สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษารับทราบรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงก่อน  และเมื่อได้รับเรื่องคืนสถานศึกษาจึงมีอำนาจในการดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุชำรุด  ประจำปี  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาที่  2000/2540  ลงวันที่  6  สิงหาคม  พ.ศ. 2540



2.2.2  รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด ประจำปี  และเสนอรายชื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุประจำปี  พร้อมเรื่องเดิมทั้งหมดส่งไปสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง
วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ...............
เรื่อง   รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง
เรียน    ............................................
อ้างถึง   คำสั่ง......................................ที่............./...............ลงวันที่......................................
สิ่งที่มาด้วย   เอกสารประกอบสำนวนการสอบหาข้อเท็จจริง.............แผ่น

ตามคำสั่งที่อ้างถึง  แต่งตั้งข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายนี้ทำการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณี
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

นั้น  บัดนี้คณะกรรมการได้ทำการสอบหาข้อเท็จจริงเสร็จสิ้นแล้ว  ขึงขอรายงานผลดังต่อไปนี้

1.  ประธานกรรมการทราบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงเมื่อวันที่.............................ทำการสอบหาข้อเท็จจริงแล้วเสร็จเมื่อวันที่.........................................รวมเวลาทำการทั้งสิ้น............................วัน  โดยขอขยายเวลาทำการสอบหาข้อเท็จจริง.................ครั้งตามแบบคำขอที่แนบมาด้วยพร้อมนี้แล้ว

2.  การสอบหาข้อเท็จจริงได้ความว่า................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

3. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้พิจารณาแล้วมีมติว่า
ผู้ที่จะต้องรับผิดชดใช้ในเรื่องนี้  คือ........................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

ผู้ที่ไม่ต้องรับผิดชดใช้ในเรื่องนี้  คือ.........................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

เพราะ..........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

4. คณะกรรมการได้พิจารณาแล้วเห็นควรให้ดำเนินการดังนี้  คือ

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................


จึงเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา







  ขอแสดงความนับถือ







.............................................ประธานกรรมการ







..............................................กรรมการ







.............................................กรรมการ

บันทึกคำให้การของพยาน

คำให้การของ..................................................................................................................................
เรื่อง....................................................................................................................................................................
สอบข้อเท็จจริงที่.........................................................................................
วันที่.............................................................................................................
ต่อหน้า







.............................................ประธานกรรมการ







..............................................กรรมการ







.............................................กรรมการ

1.  ข้าพเจ้า.............................................................................................อายุ.................................ปี   สัญชาติ...................ศาสนา....................................อาชีพ.....................................ที่อยู่........................................
....................................................................................................................................................................................


2.  คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่า  ข้าพเจ้าเป็นพยานในเรื่อง....................
....................................................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าทราบแล้ว  ขอให้ถ้อยคำตามความสัตย์จริงดังต่อไปนี้
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................


อ่านให้ฟังแล้วรับรองว่าถูกต้อง







.............................................ผู้ให้การ








..............................................ประธานกรรมการ







.............................................กรรมการ







.............................................กรรมการ

วิทยาลัย...................................
บัญชีรายละเอียดพัสดุที่ขอจำหน่ายโดยวิธี...................ประจำปี..........
	ลำดับที่
	รายการ
	พัสดุที่ขอจำหน่าย
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	ราคาซื้อ/ได้มา
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	


รวมพัสดุชำรุดเสื่อมคุณภาพทั้งหมด................รายการ  ราคาซื้อหรือได้มารวมเป็นเงิน.........................บาท
ตีราคากลาง.................................................บาท
 การจำหน่ายพัสดุชำรุดประจำปี  และการลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน
การจำหน่าย

ข้อ  157  หลังจากการตรวจสอบแล้ว   พัสดุใดหมดความจำเป็น  หรือหากใช้ราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ  เพื่อพิจารณาสั่งให้ดำเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้


(1)  ขายให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน   แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดีให้นำวิธีที่กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดนอนุโลม        เว้นแต่การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน  100,000.- บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้

การขายให้แก่ส่วนราชการ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารส่วนท้องถิ่นหน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือ  องค์การสถานสาธรณกุศล  ตามมาตรา  47 (7)  แห่งประมวลรัษฎากรให้ขายโดยวิธีตกลงราคา


(2)  แลกเปลี่ยนให้ดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้


(3)  โอนให้โอนแก่ส่วนราชการ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารส่วนท้องถิ่นหน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น       รัฐวิสาหกิจหรือองค์การสถาน -สาธารณกุศลมาตรา  47 (7)  แห่งประมวลรัษฎากร  ทั้งนี้ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย


(4)  แปรสภาพหรือทำลาย  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ส่วนราชการกำหนด

การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง  โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน  60  วัน  นับแต่วันที่หัวหน้าส่วนราชการสั่งการ  และสำหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค  จะต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก่อนด้วย

ข้อ  158  เงินที่ได้จากการจำหน่ายพัสดุ  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ  แล้วแต่กรณี
การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน

ข้อ  160  เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ  157  แล้ว  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แล้วให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณีทราบภายใน  30  วัน  นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น

เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ  159  แล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันทีแล้วแจ้งให้กระทรวงการคลังหรือส่วนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมายและสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณีทราบภายใน  30  วัน  นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น

สำหรับพัสดุซึ่งต้องจะทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียน   ภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดด้วย
แนวปฏิบัติและการดำเนินการ

1. เมื่อสถานศึกษา  ได้รับคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุชำรุด  ประจำปี  พร้อมเรื่องเดิมทั้งหมด (ข้อ 155,  156)  จากสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  งานพัสดุจะต้องดำเนินการ  ดังนี้


1.1  ส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตีราคากลาง  คณะกรรมการดำเนินการขาย  คณะกรรมการทำลายซาก และคณะกรรมการแปรสภาพกรณีชำรุด  ประจำปี  ให้คณะกรรมการทุกคนเซ็นต์รับทราบคำสั่งทันที  เพราะคณะกรรมการชุดนี้มีเวลาดำเนินการ  60  วัน  นับจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการสั่งการ


1.2  แยกเรื่องการจำหน่ายพัสดุชำรุด  มอบให้คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุในแต่ละวิธี

2.  การดำเนินการและรายงานผลการจำหน่ายพัสดุชำรุด  ประจำปี


2.1  คณะกรรมการตีราคากลาง  จะต้องดำเนินการดังนี้



2.1.1 ตรวจดูสภาพของซากพัสดุที่จะจำหน่ายว่ามีตรงตามบัญชีรายการพัสดุที่ขอจำหน่ายโดยวิธีขาย  ประจำปี  และบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เสื่อมสภาพ  ของสถานศึกษาหรือไม่



2.1.2  จัดทำบัญชีรายละเอียดพัสดุที่ขอจำหน่าย  โดยวิธีขาย  ประจำปี  (เอกสารประกอบที่  10)  ซึ่งจะต้องแยกออกเป็น  การตีราคากลางเป็นรายชิ้น  หรือตีราคากลางขายรวมเป็นกิโลกรัม  แยกเป็นประเภทเศษไม้  เศษพลาสติก  เศษเหล็ก  และเศษอลูมิเนียม เพื่อแนบกับรายงานผลการตีราคากลางพัสดุชำรุด



2.1.3  รายงานผลการตีราคากลางพัสดุชำรุด  ซึ่งให้รายงานดังกล่าวจะต้องแสดงจำนวนพัสดุชำรดที่ตีราคากลางว่ามีกี่รายการ  ราคาซื้อหรือได้มาเท่าไร  ตีราคากลางเท่าไร  พร้อมแสดงยอดรวมทั้งสิ้น  และกรรรมการตีราคากลางจะต้องลงลายมือในรายงานทุกคน  


2.2 คณะกรรมการดำเนินการขาย  ตามระเบียบพัสดุ  ข้อ  157  (1)   ได้กำหนดไว้ว่าถ้าหากพัสดุชำรุดมีราคาซื้อหรือได้มาเกิน  100,000 บาท ให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อนซึ่งระเบียบไม่ได้กำหนดวิธีปฏิบัติไว้ชัดเจนแต่หนังสือสำนักงานปลัดนายกรัฐมนตรีที่  สร  0701/1125  ลงวันที่  23  เมษายน  2519  เรื่อง    ขอคำแนะนำเกี่ยวกับการขายพัสดุหรือครุภัณฑ์ของทางราชการ  สถานศึกษาสามารถใช้เป็นแนวปฏิบัติได้  คณะกรรมการจะต้องดำเนินการดังนี้



2.2.1  แจ้งการขายซากพัสดุให้กับผู้รับซื้อและผู้ที่สนใจในท้องถิ่นนั้นทราบมากที่สุดโดยวิธีบอกกล่าวและจัดทำเป็นประกาศ



2.2.2  เลือกขายให้แก่ผู้เสนอราคาสูงสุดในแต่ละรายการพัสดุชำรด  หรือในแต่ละกลุ่มพัสดุชำรุด  แต่ต้องขายไม่ต่ำกว่าราคากลางที่กำหนดไว้



2.2.3  นำเงินไปมอบให้งานการเงินออกใบเสร็จรับเงิน  ให้แก่ผู้ซื้อพัสดุชำรุดในแต่ละราย  ต้นฉบับใบเสร็จรับเงินจะต้องมอบให้แก่ผู้ซื้อ  ส่วนคณะกรรมการจะต้องสำเนา



2.2.4  รายงานผลการดำเนินการขายพัสดุชำรุด ประจำปี  เสนอต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป  โดยผ่านงานพัสดุ  ซึ่งกรรมการทุกคนจะต้องลงลายมือชื่อด้วย และในรายงานดังกล่าวจะต้องแสดงจำนวนพัสดุชำรุดที่ขายว่ามีจำนวนกี่รายการ  ราคาซื้อหรือได้มาเท่าไร  และขายให้ผู้ใด  จำนวนเงินเท่าไร  สูงกว่าราคากลางเท่าไร  และได้นำเงินส่งการเงินเมื่อไร  ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่  เลขที่เท่าไร  จะต้องแนบเรื่องดำเนินการไปทั้งหมด


2.3  คณะกรรมการทำลายซาก  จะต้องดำเนินการดังนี้



2.3.1  ตรวจดูซากพัสดุว่ามีรายการตรงกับบัญชีรายการพัสดุจำหน่ายโดยวิธีทำลายซากประจำปี หรือไม่



2.3.2  พิจารณาแยกประเภทซากพัสดุว่าสมควรทำลายซาก  โดยวิธีใด  คือ  ทุบทำลาย  เผาทำลาย  หรือ  ผังดินทำลาย



2.3.3 รายงานผลการทำลายซากพัสดุชำรุด  ประจำปี เสนอต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป  โดยผ่านงานพัสดุซึ่งกรรมการทุกคนจะต้องลงลายมือชื่อด้วย และในรายงานดังกล่าว  จะต้องแสดงจำนวนพัสดุชำรุดที่จะทำลายซากว่ามีจำนวนกี่รายการ  ราคาซื้อหรือได้มาเท่าไร  และดำเนินการทำลายซากพัสดุ  โดยวิธีใด  (ทุบ  เผา  หรือฝังดิน)  ที่ไหน  เมื่อวันเดือนปี  และเวลาใด  และต้องแนบเรื่องดำเนินการไปทั้งหมด


2.4  คณะกรรมการแปรสภาพ  จะต้องดำเนินการดังนี้



2.4.1  ตรวจดูซากพัสดุว่ามีรายการตรงกับบัญชีรายการพัสดุที่ขอจำหน่ายโดยวิธีแปรสภาพ  ประจำปีหรือไม่



2.4.2  ดำเนินการถอดชิ้นส่วนต่าง ๆ พร้อมจัดทำบัญชีรายละเอียดวัสดุที่ได้จากการแปรสภาพ  เพื่อส่งมอบวัสดุดังกล่าวให้กับแผนกวิชาหรือหน่วยงานตามที่กำหนดไว้  เพื่อนำไปเป็นวัสดุฝึกส่วนเศษวัสดุที่เหลือถ้าขายได้ให้ส่งมอบงานพัสดุเพื่อให้ดำเนินการขายนำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดินต่อไป



2.4.3  รายงานผลการแปรสภาพพัสดุชำรุด  ประจำปี  เสนอต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป  โดยผ่านงานพัสดุซึ่งกรรมการทุกคนจะต้องลงลายมือชื่อด้วยและในรายงานดังกล่าวจะต้องแสดงจำนวนพัสดุชำรุดที่แปรสภาพกี่รายการ  และได้ส่งมอบวัสดุดังกล่าวให้กับแผนกวิชาหรือหน่วยงานใด


2.5 งานการเงิน จะต้องนำเงินค้าขายพัสดุชำรุด  ส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่  กค   0502/5046     ลงวันที่  16  กุมภาพันธ์  2536  และสำเนาใบนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน  แบบ  4240  (ระบบการบัญชีสำหรับส่วนราชการในส่วนภูมิภาค)  หรือใบนำส่งเงิน  (ระบบการบัญชีสำหรับหน่วยงานย่อย)  ให้กับงานพัสดุ เพื่อประกอบกับรายงานผลการดำเนินการจำหน่ายพัสดุชำรุด  ประจำปี


2.6  งานพัสดุ  จะต้องดำเนินการดังนี้



2.6.1  เมื่อได้รับรายงานจากคณะกรรมการตีราคากลางพัสดุชำรุด  ประจำปี  (ข้อ  2.1.3)  จะต้องนำเสนอหัวหน้าสถานศึกษาให้ความเห็นชอบแล้วส่งรายงานดังกล่าวให้คณะกรรมการดำเนินการขายพัสดุชำรุด  ประจำปีต่อไป



2.6.2  เมื่อได้รับรายงานผลการดำเนินการขายพัสดุชำรุด  ประจำปี  (2.2.4) รายงานผลการดำเนินการทำลายซาก  พัสดุชำรุด  ประจำปี  (ข้อ  2.3.3)  รายงานผลการดำเนินการแปรสภาพพัสดุชำรุด ประจำปี  (ข้อ  2.4.3)  และการนำเงินค่าขายพัสดุชำรุดส่งเป็นรายได้แผ่นดินของงานการเงิน  (ข้อ  2.5)  ให้สรุปรายงานดังกล่าวเพื่อเสนอหัวหน้าสถานศึกษารับทราบและสั่งการให้หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  ดำเนินการจำหน่ายพัสดุชำรุดดังกล่าว  ออกจากบัญชีและทะเบียน



2.6.3  สำเนาเรื่องการจำหน่ายพัสดุทั้งหมดให้หน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  เพื่อดำเนินการจำหน่ายพัสดุ  ประจำปี  ออกจากบัญชีและทะเบียน  ตามระเบียบพัสดุ  ข้อ  160  



2.6.4  รายงานผลการดำเนินการจำหน่ายพัสดุชำรุดประจำปี  หลังจากหน่วยจ่าย  (พัสดุกลาง)  ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ  ข้อ  160  แล้ว  ดังนี้




1.  ต้นฉบับส่งเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษาพร้อมต้นเรื่องเดิมทั้งหมด  (ข้อ  155,  156,  157)




2.  สำเนารายงานส่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคเพื่อทราบไว้ชั้นหนึ่งก่อน  เพราะตามระเบียบพัสดุข้อ  160  กำหนดให้รายงานภายใน  30  วัน  นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 
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